SELEZIONE. MOTIVAZIONI DEL SELEZIONARE.

Quando il testo e' stato selezionato, si puo' fare una operazione su di esso es: cancellare, copiare, cambiare un attributo, ecc...

Per selezionare:

- 1 riga: clicco a inizio riga, circa mezzo centimetro prima dell’inizio, quando il cursore diventa una freccia messa in diagonale rivolta in altoDestra.

- 1 parola: doppio clic sulla parola

- 1 paragrafo:

  - triplo clic su una parola del paragrafo

  - Ctrl+clic   su una parola del paragrafo

  - doppio clic come per la selezione di 1 riga

- blocco di testo rettangolare: tenere premuto <ALT> mentre si trascina il puntatore

- intervallo qualsiasi:

- trascinare-strisciare sulla zona; la zona viene mostrata dinamicamente; quando si e’ soddisfatti della selezione si rilascia il pulsante del mouse

- in modo piu’ chirurgico si puo’: posizionare il cursore del testo all’inizio della zona, poi spostare il cursore del mouse alla fine della zona, premere il tasto MAIUSCOLE e tenerlo premuto mentre si clicca. Piu’ facile a farsi che a dirsi.

- fare solo coi tasti: spostarsi coi tasti di spostamento tenendo il tasto <MAIUSCOLE> premuto.

- tutto: comando “Seleziona Tutto” nel menu\Modifica

Per deselezionare: cliccare una parte qualsiasi del foglio, a destra del margine sinistro.

Per cambiare selezione: fare una nuova selezione.

